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 申请人在导办台取号





对申请资料不齐全的一次
性告知，申请材料有异议
的退还材料并说明理由





申请人向受理窗口提出申请，窗口查验
申请材料的内容是否与申请登记事项相符、
是否符合法定形式





受理并出具受理凭证



审核（涉及缴税的应先缴税）


	
登  簿



缮  证



缴  费


窗口领证或邮寄到家
