
清远市建设工程规划许可和建筑
工程施工许可核发办事指引
    为切实提升行政审批办事效率，确保开发建设科学合理，减少社会主要矛盾，营造可预期营商环境。根据《清远市全面开展工程建设项目审批制度改革实施方案》、《关于试行优化工程建设规划许可和建筑工程施工许可核发的通知》等文件规定，结合清远实际，对办理建设工程规划许可和建筑工程施工许可证有关事项指引如下：
    一、关于“子项”的定义
指的是在城市居住区规划和居住小区设计中，将若干栋住宅集中紧凑地布置在一起，在建筑上形成整体的、在生活上有密切联系的住宅组织形式。在应用工程建设项目审批管理系统办理事项时，申请人要将含有消防、人防配套工程设施的建筑群合成一个子项申报。
    二、统筹设计报建
   （一）编制设计方案文件阶段时，建设单位应统筹考虑工程项目使用功能的完整性（包括消防分区或单元、人防地下室等），需对项目进行合理布局分区。消防控制室、消防水泵房、消防水池等消防设施，以及有可独立使用的人防分区应与主体同步设计、建设、验收。
   （二）在申请核发建设工程规划许可证时，建设单位可按整体或前期统筹的消防与人防分区进行申报，申报前应注意以下几点：
    1. 一个项目可以由多个子项组成，每个子项在首期首次报建时必须包括有可独立使用的消防分区（单元）。
人防工程分区（防护单元）必须在首期或者同期工程的中前期办理规划报建手续。
   （三）施工许可报建阶段，按照《建设工程规划许可证》上显示的子项工程，住建部门办理消防设计审查与建筑工程施工许可证核发事项并联审批，同步核发《消防设计审查意见书》与《建筑工程施工许可证》。
   （四）联合验收阶段，建设单位按《建筑工程施工许可证》中包括的工程与《清远市城市规划区建设工程规划条件核发管理办法》要求统一开展联合验收工作。联合验收专项部门不再受理拆证、分证等手续。
    三、建设工程规划许可证和建筑工程施工许可证办理流程
   （一）申请。登陆清远市工程建设项目审批管理平台（http://wsbs.gdqy.gov.cn:8081/qy-gcjs-pub/#/home）填报表单，完成网上申请。
 （二）受理。申请完成后，对没有纳入电子化申报、审批的事项，申请单位携带所申报事项的纸质材料到市政务服务中心2楼递交纸质材料。在收到申请人提交申报的材料后，综合窗口应审查申请材料是否齐全、符合要求。对材料齐全、符合要求的，予以受理，出具《受理回执》。
   （三）审批。市住房城乡建设行政主管部门和自然资源部门对书面材料按照办理指南分别对受理的申请材料进行审查，并按照法律、法规和文件要求办理。对于资料不齐全、失效或者不符合要求的，应当一次性告知建设单位需要补正的全部内容，审批时间可以自证明文件补正齐全后作相应顺延。
 （四）制证。符合条件的，分别制作《建设工程规划许可证》、《建筑工程施工许可证》。
   （五）送达。通知申请人按约定方式领取或以邮寄的方式一次性送达有关文书。实行电子证书的事项，申请人可通过工程建设项目审批管理平台-个人工建中心下载获取。
    四、其他
    已办理建设工程规划许可证和建筑工程施工许可证的建设工程项目可按照《通知》要求到相关部门办理变更手续。
（市自然资源局行政审批科，电话：0763-3365916；
市住房和城乡建设局行政审批科，电话：0763-3378017）
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